
     คูมือการใชงานแบบบันทึกผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียน (ปพ.5) 
   

วิธีการเขาใชงานและสรางไฟลแบบบันทกึผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียน (ปพ.5) 

1. เขาสูเว็บไซต โรงเรียนทีปราษฎรพิทยา https://www.tpp.ac.th/ 
2. คลิกท่ีปุมเมนู “ระบบสารสนเทศสำหรับครู” 
 

 
 

3. คลิกท่ี “แบบบันทึกผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียน (ปพ.5)” 
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4. เขาสูระบบ โดยกรอกหมายเลขประจำตัวครูและรหัสผาน จากนั้นคลิกท่ีปุม “เขาสูระบบ” 

 

 
 

5. คลิกท่ี “ตนแบบ ปพ.5” 

* หมายเหตุ ผูใชงานตองมี google account ใช Gmail หรือ google workspace 
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6. เลือก เมนูไฟล -> ทำสำเนา 

 

 
 

7. ตั้งชื่อไฟลเอกสาร เชน ว23103 ม301 ภาคเรียนท่ี 1 จากนั้นคลิกปุม “ทำสำเนา” 

 

 
  



     คูมือการใชงานแบบบันทึกผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียน (ปพ.5) 
   

วิธีกำหนดคาขอมูลพ้ืนฐานและการประเมินผลการเรียน 

1. เลือกแท็บเวิรกชีต “ขอมูลพ้ืนฐาน” 
2. กรอกขอมูลใหตรงกับรายวิชาท่ีสอน 
 

 
 

3. เลือกแท็บเวิรกชีต “การประเมินผลการเรียน” 
4. จากนั้น กรอกขอมูลใหตรงกับรายวิชาท่ีสอน โดยเลือกเครื่องหมายใหตรงขอมูลการประเมินผลการเรียนวิชาท่ีสอน 
หมายเหตุ  - เครื่องหมาย / = มีการประเมิน   X = ไมมีการประเมิน 
  - ดูตัวอยางไดจาก ปพ.5 เดิมหนา การประเมินผลการเรยีน 
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5. เลือกแท็บเวิรกชีต “รายช่ือนักเรียน” 
จากนั้น กรอกเลขประจำตัว ชื่อ และนามสกุลนักเรียน (ใชวิธีคัดลอกจากไฟลรายชื่อนักเรียนได) 
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วิธีบันทึกเวลาเรียน 

1. เลือกแท็บเวิรกชีต “เวลาเรียน” 
 - กรอกขอมูล เดือน วันท่ี ชั่วโมงท่ีสอนของแตละสัปดาห 
 - ดูตัวอยางไดจาก ปพ.5 เดิมหนา บันทึกเวลาเรียน 
 

 
 
2. เลือกสถานะการเขาเรียนของนักเรียน 

/ = มาเรียน ล = ลา ป = ปวย ข = ขาดเรียน ห = หนีเรียน ก = เขารวมกิจกรรม 
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วิธีบันทึกคะแนน 

1. เลือกแท็บเวิรกชีต “คะแนน” 

- กรอกหนวยการเรียนรู ตัวชี้วัด ผลการเรียนรู คะแนนเต็ม เกณฑการผาน  

- ดูตัวอยางไดจาก ปพ.5 เดิมหนา บันทึกคะแนน 
 

 
 
2. กรอกคะแนนของนักเรียนแตละคน 

- หมายเหตุ หากมีการปรับแกคะแนนของนักเรียนสามารถกรอกขอมูลใหมในคอลัมน “แก” ชองสีเทา  
โปรแกรมจะแสดงผลการปรับแกคะแนน 
 

 

 

ตัวอยางการปรับแกคะแนน 
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* กรณีท่ีนักเรียน มีผลการเรียนเปน  มส , ร ใหคลิกเลือกปรับผลการเรียน “มส , ร” เพ่ือใหผลการเรียนเปลี่ยน 

ตามท่ีเลือก หากนักเรียนมีผลการเรียนปกติใหเลือก ปกติ 
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วิธีบันทึกคุณลักษณะอันพึงประสงค/การอาน คิดวิเคราะหและเขียนส่ือความ/สมรรถนะสำคัญของผูเรียน 

1. เลือกแท็บเวิรกชีต “คุณลักษณะอันพึงประสงค” 

- กรอกคะแนนคุณลักษณะอันพึงประสงคและสมรรถนะของผูเรียนของนักเรียนแตละคน 
หมายเหตุ คอลัมนอานคิดวิเคราะหและเขียนสื่อความ โปรแกรมจะคำนวณใหอัตโนมัติจากผลการเรียน 
ท่ีนักเรียนได 
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ข้ันตอนการอัพโหลดไฟลเอกสาร 

1. คลิกท่ีปุม “แชร” 

 

 
 

2. กำหนดคาดังนี้ คาการเขาถึงท่ัวไป --> ทุกคนท่ีมีลิงก --> ผูมีสิทธิ์อาน 

จากนั้นคลิกปุม “คัดลอกลิงก” และปุม “เสร็จส้ิน” 
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3. เลือกเมนู อัพโหลดเอกสาร --> เพ่ิมเอกสาร 

 

 
 

4. วางลิงกท่ีคัดลอกลงในชอง กรอก URL google sheets จากนั้นคลิกท่ีปุม “คนหา” 
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5. ตรวจสอบความถูกตองของขอมูล จากนั้นคลิกท่ีปุม “บันทึกขอมูล” 

 

 
 

6. โปรแกรมจะแสดงรายการ แบบบันทึกฯ (ปพ.5)  

7. คลิกท่ีปุม “Sync” เพ่ืออัพเดทขอมูลจาก google sheet เก็บไวท่ีระบบฐานขอมูลของโรงเรียน 

 

 
 

* จากนั้นใหทำสำเนา Google Sheets แลวยอนกลับไปทำซ้ำตั้งแต ข้ันตอนกำหนดคาขอมูลพ้ืนฐาน 

และการประเมินผลการเรียน สำหรับหองเรียนถัดไป 

 

หมายเหตุ วิธีการพิมพ ปพ.5 สามารถพิมพได 2 วิธี คือ 

 1. พิมพแยกหนา  --> เลือกหนาท่ีตองการ 

 2. พิมพท้ังหมด  --> เลือกปพ.5  
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